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公文線上簽核實體附件分流陳核 

登錄及提示功能範例 
 

【承辦人】 

(一)主辦公文登錄提示功能 

  1、登錄方式 

(1)於「主辦公文」頁籤選擇公文＞按【實體附件】 

(2)點選【新增】 

(3)輸入實體附件資訊 

(4)點選【儲存】即完成實體附件登錄 
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2、實體附件資訊登錄完成，開啟文稿後，文稿右上方顯示實體

附件圖示，點擊會出現系統訊息。 

 

 

(二)受會公文登錄提示功能 
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【單位主管】 

主辦公文、受會公文增加提示功能 
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【機關首長】 

主辦公文、受會公文增加提示功能 
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【府層長官】 

公文增加提示功能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


