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                    同德國小防災避震工作 人員任務分配表 

組別 職務 原職稱 姓名 代理人 工作內容 

   指揮官 校長 萬榮輝 呂學峯 1.負責指揮、督導、協調。  

2.依情況調動各組織間相互支援。 

   副指揮官 學務主任 呂學峯 許金鐘 1.負責統一對外發言。  

2.協助總指揮處理災害應變事務。 

3.協調、聯繫各組業務。 

通報組 組長 輔導主任 周禺彤 陳姿勻 1. 通報縣市教育主管單位(教育局處)及教育  

部校園安全暨災害防救通報處理中心已疏

散人數、收容地點、災情等。 

2. 負責蒐集、評估、傳播和使用有關災害、 

資源與狀況發展的資訊，填寫災損報告表。 

3. 通報地方救災、治安、醫療等單位，並請

求支援。 

4. 維護通報網路暢通。 

5. 準備收音機收聽災情、即時訊息。 

組員 1 人事主任 廖芝慧  

組員 2 會計主任 鄭閔誌  

組員 3 輔導組長 陳姿勻  

組員 4 資訊組長 許瑋珊  

組員 5 科任老師 黃智彬  

組員 6 科任老師 徐巧紋  

組員 7 資訊老師 林沛  

組員 8 資訊老師 林羿旭  

緊急救

護組 

組長 衛生組長 黃雅純 林慧娟 1. 平常急救常識宣導。 

2. 組員 1與組員 2建立指揮中心與服務台，  

   在疏散集合地點設置服務台，提供協助與 

   諮詢。 

3. 組員 3、組員 4、組員 5、組員 6、組員 7 

    成立急救站，負責協助基本急救、重傷患  

   就醫護送、安撫及心理諮商。  

4. 組員 8、組員 9與組員 10協助成立急救站 

搬運急救器材以及登記傷患姓名、班級，

建立傷患名冊。 

組員 1 護理師 林慧娟  

組員 2 特教組長 陳和成  

組員 3 護理師 郭堉秀  

組員 4 資料組長 鄭麗美  

組員 5 專輔教師 鍾珮琪  

組員 6 專輔教師 陳嘉珍  

組員 7 社工師 龔萬菁  

組員 8 科任老師 崔智芬  

組員 9 科任老師 林碧玲  

組員 10 科任老師 黃崇育  

避難引

導組 

組長 教務主任 許金鐘 陳美娟 1. 平常擬定緊急疏散防災地圖(疏散路線和集合

地點)。  

2. 災時協助教職員工生緊急疏散及安置。 

3. 維持疏散、安置秩序。 

4. 組員 1、2協助組長統計各班安置情形，轉報通

報組。 

5. 組員 3、4於甲梯（1、2樓梯口）引導疏散。 

6. 組員 5、6於乙梯(第 1、3樓樓梯口)引導疏散。 

7. 組員 7、8於丙梯(第 1、3樓樓梯口)引導疏散。 

8. 組員 9、10於丁梯(第 1、3樓樓梯口)引導疏散。 

副組長 教學組長 陳美娟  

組員 1 註冊組長 陳玫陵  

組員 2 設備組長 洪淑華  

組員 3 科任教師 張智惠  

組員 4 科任教師 陳璽勻  

組員 5 科任教師 林科文  

組員 6 科任教師 潘映帆  

組員 7 科任教師 謝喬伃  

組員 8 科任教師 陳嘉佑  
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組員 9 科任教師 李淑貞  9. 組員 11、12於戊梯(第 1、3樓樓梯口)引導疏

散。 

10. 協助避難至學校及民眾之應急所需。 

11. 組員 13、14於 3年 8班門口協助該班行動不便

學生下樓 

組員 10 科任教師 白景文  

組員 11 科任教師 林麗育  

組員 12 科任教師 林耀筠  

組員 13 科任教師 許宏德  

組員 14 科任教師 陳威廷  

組員 15 各班導師  1.指導學生於強震發生時就地掩蔽。 

2.主震結束後，指導學生進行疏散與安置，維

持學生安全與秩序。 

3.清點人數，填寫安置狀況回報單，交至司令

台給教務主任。 

4.狀況解除後帶領學生回班，安撫學生情緒。 

組員 16 潛能班教師 黃音綺  

組員 17 潛能班教師 程子庭  

組員 18 學習中心教師 李映儒  

組員 19 學習中心教師 葉依潔  

組員 20 資源鐘點教師 蕭舜文  

組員 21 幼兒園主任   

組員 22 幼兒園教師   

組員 23 幼兒園教師   

組員 24 教保員   

搶救組 組長 生教組長 楊明蓉 林姵呈 1. 震後火災現場搶救。 

2. 受災學校教職員生之搶救及搜救。 

3. 清除障礙物協助逃生。 

組員 1 體育組長 林姵呈  

組員 2 訓育組長 何鈺淇  

組員 3 午餐秘書 楊欣宜  

組員 4 科任老師 陳治豪  

組員 5 科任老師 陳昱安  

組員 6 科任老師 張辰妍  

組員 7 職工 詹孟華  

安全防

護組 

組長 總務主任 王秀慧 施桂婷 1. 災區封鎖事宜。(準備警示帶) 

2. 校園房舍災損檢查，回報通報組。(準備校

舍檢查表) 

3. 各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。 

4. 協助發放生活物資、糧食及飲水。 

5. 協助設置警戒標誌及交通管制，維護校園

安全秩序。  

6. 災害發生第一時間，暢通校門及廊道以利

救災。 

7. 維護學校及避難收容場所之安全。 

8. 校園水電管路安檢維修。 

組員 1 事務組長 施桂婷  

組員 2 出納組長 岩美秀  

組員 3 文書組長 邱子寧  

組員 4 專輔 黃瓊瑩  

組員 5 職工 楊麗芬  

組員 6 幹事 王鈺婷  

組員 7 科教老師 呂映竹  

組員 8 科教老師 賴垣廷  

組員 9 警衛 馬傳貴  

組員 10 警衛 陳耀傑  

組員 11 警衛 洪宗銓  

 

               


